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PROCEDURA NEGOZIATA DI CUI ALL’ART. 36, COMMA 2, LETT. B) DEL DECRETO 
LEGISLATIVO N. 50/2016 ACQUISIZIONE SUL MERCATO ELETTRONICO MEPA TRAMITE 
RDO N. 1564413 “SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE DELLA CONFERENZA DELL’AREA 
DELL’AMERICA CENTRALE E AMERICA MERIDIONALE” 

CIG N. 6994601F54 

VERBALE DI ACQUISIZIONE DELLE OFFERTE PERVENUTE 

I SEDUTA 

Il giorno 9 maggio 2017, alle ore 14:20, si è riunita la Commissione nominata dal 
Direttore Generale con lettera prot. AL/2017/1043 del 08/05/2017 e composta da:   

Alessandro Criserà, Dirigente Professional Supporto agli organi di garanzia e 
promozione della cittadinanza attiva – Presidente 

Gianfranco Coda, Funzionario del Servizio Diritti dei cittadini – Componente 
verbalizzante 

Lillian Rose Tonegutti, Collaboratrice del Servizio Diritti dei cittadini - Componente 

Premesso che:   

* con determinazione dirigenziale n. 226 del 03/04/2017, la Responsabile del Servizio 
Diritti dei Cittadini dell’Assemblea legislativa, Dott.ssa Rita Filippini, ai sensi dell’articolo 
36 comma 2 lett. b) del decreto legislativo n. 50/2016 ha indetto una procedura 
negoziata per l’affidamento di un "Servizio di organizzazione della Conferenza dell’Area 
dell’America centrale e America meridionale”, tramite richiesta di offerta (RDO) rivolta 
agli operatori economici  abilitati sulla piattaforma del Mercato Elettronico della PA – 
MEPA - Bando Gestione Eventi 2010 – Metaprodotto Gestione integrata eventi” – 
Prodotto CPV 79952000-2, per l’importo presunto a base di gara di Euro 60.200,00 (IVA 
se dovuta esclusa), con il criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa; 

* in data 03/04/2017 è stato pubblicato su Amministrazione trasparente l’Avviso di 
indagine di mercato finalizzato all’individuazione di soggetti da invitare alla procedura 
negoziata per l’affidamento del Servizio di organizzazione della Conferenza dell’Area 
dell’America centrale e America meridionale della Consulta degli Emiliano-romagnoli nel 
mondo; 

* in data 21/04/2017 la medesima Dirigente del Servizio Diritti dei cittadini 
dell’Assemblea legislativa, in qualità di “Punto ordinante”, ha attivato sulla piattaforma 
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MEPA l’RDO n. 1564413 relativo all’affidamento del servizio sopra indicato. Sono stati 
invitati a presentare offerta i fornitori abilitati che hanno espresso la manifestazione di 
interesse a partecipare alla procedura sopra indicata e precisamente: 

Ragione Sociale Partita IVA Codice Fiscale 

Zampino Viaggi di Zampino 
Giuseppe Giovanni 02452890789 ZMPGPP73C06D005P 

Universal Turismo srl 00389750480  00389750480 

Ganimede Viaggi srl 06072231227 06072231227 

Plaza Viaggi srl 07782661008 07782661008 

Agenzia Viaggi e Turismo 
Leonardi srl unipersonale 01099140285 01099140285 

San Carlo Viaggi srl 07334210015 07334210015 

Lisciotto Turismo srl 02944670831 02944670831 

* contestualmente, la stessa Dirigente fissava come termine ultimo per la presentazione 
delle offerte il giorno 07/05/2017 alle ore 23:59 e indicava i criteri per l’aggiudicazione 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016;   

* con lettera del Punto ordinante protocollo AL/2017/21883 del 05/05/2017 si è 
comunicato agli operatori economici invitati che per problemi tecnici nell’indizione 
dell’RDO sopra citata non sono stati memorizzati sulla piattaforma tutti gli elementi 
indicati dall’amministrazione ai fini della presentazione dell’offerta tecnica e nel 
contempo si è indicato di inserire la documentazione concernente l’offerta tecnica 
all’interno della Busta Amministrativa; 

* con provvedimento del Direttore Generale (NP/2017/1043 del 08/05/2017) veniva 
nominata la Commissione giudicatrice nella composizione suindicata;    

* con DOC/2017/277 dell’8/05/2017 il Punto ordinante comunicava tramite la 
piattaforma elettronica a tutti gli operatori partecipanti la data, il luogo e l’ora stabiliti 
per l’apertura e la valutazione della documentazione amministrativa, invitando, al 
contempo, le Ditte concorrenti a presenziare alla seduta pubblica; 

* a causa di imprevisti di carattere personale di un componente della Commissione, e 
constatata anche l’assenza di rappresentanti delle ditte interessate, si è ritenuto di 
posticipare alle ore 14.30 del 9/05/2017 la riunione prevista inizialmente alle ore 10.30.  

Ciò premesso, in data 9/05/2017 alle ore 14:30, Il Presidente, in presenza dei membri 
della Commissione provvede ad accedere alla piattaforma informatica MEPA e constata 
che, alla data di scadenza del bando, sono pervenute due offerte avanzate dalle Ditte: 

- UNIVERSALTURISMO S.R.L., con sede legale in Viale Mazzini 15 A - Firenze 
- PLAZA VIAGGI S.R.L., con sede legale in Via G. Carducci 22 - Roma 
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Alle ore 14:37 si procede all’apertura della Documentazione Amministrativa della ditta 
UNIVERSALTURISMO S.R.L. e si constata che l’Allegato 2 è conforme a quanto richiesto 
dall’Amministrazione e che lo stesso è firmato digitalmente dal legale rappresentante. 
Si salva e si procede. 

Viene aperto l’Allegato 3 e si constata che è conforme a quanto da noi richiesto ed è 
firmato digitalmente dal legale rappresentante della Ditta. Si salva e si procede. 

Come evidenziato in premessa, in seguito a nostra comunicazione il fornitore ha 
proceduto a caricare l’offerta tecnica all’interno della busta contenente la 
Documentazione amministrativa. 

Il Presidente della Commissione, supportato dai componenti provvede a stampare 
l’offerta tecnica e le dichiarazioni sostitutive rese dal fornitore offerente e a verificare la 
corrispondenza del contenuto alle richieste riportate negli atti di gara, attestandone la 
completezza e l’integrità.   

La Commissione quindi procede alla valutazione dell’offerta tecnica secondo i criteri 
indicati nella RDO: 

Criterio Punti 
Assegnati 

Modalità e tempistica di risposta alle richieste del Servizio Diritti dei 
Cittadini – Area a supporto della Consulta degli emiliano-romagnoli nel 
mondo (modalità della presa in carico della richiesta da parte 
dell’aggiudicatario, del rapporto con i collaboratori regionali, mezzi di 
comunicazione, modalità di consegna dei biglietti di trasporto e della 
prenotazione alberghiera): massimo 14 (quattordici) punti 

3 

Orari di reperibilità del personale della ditta aggiudicataria referente del 
servizio in oggetto: massimo 7 (sette) punti 

3 

Centralità della ubicazione del quartiere ove ha sede la struttura 
alberghiera: massimo 14 (quattordici) punti 

14 

Collocazione del ristorante rispetto alla struttura che ospiterà la 
Conferenza e i pernottamenti: massimo 15 (quindici) punti 

15 

Descrizione circa la tempistica degli aggiornamenti sull’organizzazione 
complessiva della conferenza: massimo 5 (cinque) punti 

1 

Eventuali servizi aggiuntivi: massimo 5 (cinque) punti 4 

TOTALE PUNTEGGIO 40 
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Alle ore 15.35 si procede all’apertura della Documentazione Amministrativa della ditta 
PLAZA VIAGGI S.R.L. e si constata che l’Allegato 2 è conforme a quanto richiesto 
dall’Amministrazione e che lo stesso è firmato digitalmente dal legale rappresentante. 
Si salva e si procede. 

Viene aperto l’Allegato 3 e si constata che è conforme a quanto da noi richiesto ed è 
firmato digitalmente dal legale rappresentante della Ditta. Si salva e si procede. 

Come evidenziato in premessa, in seguito a nostra comunicazione il fornitore ha 
proceduto a caricare l’offerta tecnica all’interno della busta contenente la 
Documentazione amministrativa. 

Il Presidente della Commissione, supportato dai componenti provvede a stampare 
l’offerta tecnica e le dichiarazioni sostitutive rese dal fornitore offerente e a verificare la 
corrispondenza del contenuto alle richieste riportate negli atti di gara, attestandone la 
completezza e l’integrità. 

La Commissione quindi procede alla valutazione dell’offerta tecnica secondo i criteri 
indicati nella RDO: 

Criterio Punti 
Assegnati 

Modalità e tempistica di risposta alle richieste del Servizio Diritti dei 
Cittadini – Area a supporto della Consulta degli emiliano-romagnoli nel 
mondo (modalità della presa in carico della richiesta da parte 
dell’aggiudicatario, del rapporto con i collaboratori regionali, mezzi di 
comunicazione, modalità di consegna dei biglietti di trasporto e della 
prenotazione alberghiera): massimo 14 (quattordici) punti 

14 

Orari di reperibilità del personale della ditta aggiudicataria referente del 
servizio in oggetto: massimo 7 (sette) punti 

7 

Centralità della ubicazione del quartiere ove ha sede la struttura 
alberghiera: massimo 14 (quattordici) punti 

14 

Collocazione del ristorante rispetto alla struttura che ospiterà la 
Conferenza e i pernottamenti: massimo 15 (quindici) punti 

15 

Descrizione circa la tempistica degli aggiornamenti sull’organizzazione 
complessiva della conferenza: massimo 5 (cinque) punti 

5 

Eventuali servizi aggiuntivi: massimo 5 (cinque) punti 5 

TOTALE PUNTEGGIO 60 
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Dopo aver completato le operazioni richieste sul portale MEPA, la Commissione dichiara 
ammesse alla fase successiva le Ditte UNIVERSALTURISMO S.R.L. e PLAZA VIAGGI S.R.L. 
e chiude la seduta pubblica di valutazione della documentazione amministrativa e 
tecnica.   

Alle ore 15:52 il Presidente della Commissione dichiara chiusi i lavori della Commissione. 

Bologna, 9/05/2017 Visto, letto e sottoscritto.   

La Commissione:   

Alessandro Criserà   Firmato digitalmente   

Lilian Rose Tonegutti   Firmato   

Gianfranco Coda   Firmato   
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